OZEL GALILEO GALILEI ITALYAN LIiSESI
iDARI PERSONEL AYDINLATMA METNI

Kisisel Verilerin Korunmasi konusuna verdigimiz énem dogrultusunda, Ozel Galileo Galilei italyan Lisesi idari
Personeline ait her tiirlii kisisel veri, Ozel Galileo Galilei italyan Lisesi tarafindan, Veri Sorumlusu sifatiyla; 6698
sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanun’una (“KVKK”) uygun olarak islenmekte ve saklanmaktadir.

Bu Aydinlatma Metni; kisisel verileri toplanan, iglenen ve saklanan Ozel Galileo Galilei Italyan Lisesi Idari
personelinin

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanun’unun “Veri Sorumlusunun Aydinlatma YUkumluligu” baglikli 10.
Maddesi ile 10.03.2018 tarihli ve 30356 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Aydinlatma YukdmlGligundn Yerine
Getirilmesinde Uyulacak Usul Ve Esaslar Hakkinda Teblig uyarinca, bilgilendiriimesi amaciyla hazirlanmigtir.

KiSISEL VERILERINIZIN iSLENME AMAGLARI

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun, Genel ilkeleri iceren 4. maddesi kapsaminda, “Hukuka ve Diiriistliik
Kurallarina Uygun Olma, Dogru ve Gerektiginde Giincel Olma, Belirli, Agik ve Mesru Amaglar igin Islenme,
islendikleri Amagla Baglantili, Sinirli ve Olgiilii Olma, Ilgili Mevzuatta Ongériilen veya islendikleri Amag icin
Gerekli Olan Sure Kadar Muhafaza Edilme” ilkelerine bagli olarak kisisel verileriniz kategori edilmekte ve asagida

yer alan amaglar dogrultusunda iglenmektedir:

Kimlik bilgileriniz; Ad, soyadi, dogum tarihi, dogum yeri, TC kimlik karti bilgileri ve kimlik no, fotograf ve lletisim
bilgileriniz; ikamet adresi, is adresi, telefon numarasi, mobil telefon numarasi , e-posta adresi, KEP adresi
verileriniz:

OzIiik Bilgileriniz : Personel sézlegmesi, Sicil no, departman ve birimi, pozisyon, unvani, ise giris ¢ikis tarihleri,
SGK Hizmet Cetveli, sigorta giris tarihi, emeklilik tahsis no, sosyal giivenlik no, vergi dairesi no, agi belgesi,
mesai bilgisi, izin bilgileri, 5zge¢mis, savunma ve ihtar belgeleri, tutanaklar, performans degerlendirme bilgileri,
ayrilan personel ibra formu, askerlik terhis belgesi bilgileriniz;

Calisanlar Igin s Akdi ve Mevzuattan Kaynakl Yikumliliklerin Yerine Getirimesi,

Is Saghgi / Guvenligi Faaliyetlerinin Yiritilmesi,

Gorevlendirme sureglerinin yurutilmesi, insan Kaynaklari Sureglerinin Planlanmasi;

Amaglariyla,

Mesleki deneyim bilgi ve belgeleri: Diploma, egitim belgeleri, degerlendirme formu, mesleki yeterlik formlari,
sertifikalar, bitirilen kurs belgeleriniz;

Kimlik bilgileriniz, lletisim bilgileriniz, Ozliik Bilgileriniz ve Mesleki Deneyim Bilgi ve Belgeleriniz;

insan Kaynaklari siireglerini yiiriitmek,

Calisanlar Igin is akdi sdzlesmesi ve mevzuat kaynakli yikimldlikleri yerine getirmek, imzalanan sézlesmeler ve
protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek,

idari personel ise girig ve isten gikis islemlerinin yapilmasi,

Personel 6zlik dosyasinin olusturulmasi

Yeni ise baglayan personellerin sigorta girisinin yapilabilmesi

Personel kimlik karti basim sireglerinin ylritilmesi ve teslim edilmesi,

Bordro islemlerinin yapilmasinin saglanmasi, maas ddemelerinin yapilmasi, yan haklar ve menfaatler i¢in gerekli
sureglerin yritilmesi

Calisma sureglerinin ve galisma faaliyetlerinin denetlenebilmesi,

Personellerin yonetimi ve is diizeninin saglanmasi,

isyeri saghgi ve giivenligi, egitimi gibi gesitli kurum igi egitimlerin diizenlenmesi ve siireglerinin yiritilmesi,
Kamu kurum ve kuruluslarindan istenilen bilgilerin cevaplanmasi ve iletisim sureglerinin yiratiimes
Faaliyetlerin mevzuata uygun yurittlmesi,

Mevzuat, ilgili dGizenleyici kurumlar ve diger otoritelerce éngorilen diger bilgi saklama, raporlama, bilgilendirme
yukumliliklerine uyulmasi, amaglariyla islenmektedir.

Finansal bilgileriniz : banka adi, banka hesap no, banka iban no ile birlikte kimlik ve iletisim bilgileriniz;
Calisanlar Igin is akdi ve mevzuat kaynakl yiikiimlliiklerin yerine getiriimesi,

Muhasebe kaydi ve cari kart agilmasi, Personelin maas ve ek 6deme tutarlarinin hesaplanabilmesi, 6deme
evraklarinin diizenlenerek bankaya bildiriimesi, Finans ve muhasebe islerinin yuritilmesi, 6demelerin yapilmasi




Amaclaryla,

Ozel nitelikli kisisel verileriniz:

Her turll saglik bilgileriniz ve adli sicil belgesi bilgileriniz; Calisanlar igin is akdi ve mevzuat kaynakli
yukumluluklerin yerine getiriimesi, Amaciyla;

IP adresi ve Sistem giris sifreleriniz:, Erisim Yetkilerinin diizenlenmesi, Bilgi glvenligi stireglerinin yiritilmesi,
Amaglaryla,

Hukuki islem bilgileriniz; 3.sahislar, sirketimiz veya kurumlarla olan hukuki sure¢ belge ve bilgileriniz, haciz islem
ve icra takip bilgileriniz;

Yetkili ve gbrevli kamu kurum ve kuruluglarina karsi diger hukuki yukumliklerimizi yerine getirmek ve aramizda
veya 3.sahislar ile dogabilecek uyusmazliklarda delil olarak kullaniimak amaglariyla,

Kameralar vasitasiyla isledigimiz gériintt kayitlariniz;

Fiziksel mekan giivenliginin saglanmasi, Is faaliyetlerinin denetimi, Yetkili kisi ve kuruluslara bilgi verilmesi, Talep
ve sikayetlerin degerlendiriimesi.is Saghgi / Glvenligi Faaliyetlerinin Yir{tiilmesi amaglariyla,

Calisan Yakinlari Verisi: Aile yakini verileri; evlilik clizdani; es ve ¢ocuklarinin adi, soyadi, dogum tarihleri, T.C.
kimlik numaralari, acil durumda aranacak kisi adi soyadi ve telefon numarasi bilgileri;

Calisanlar Igin is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yikimliliiklerin Yerine Getirilmesi ve Acil durumlarda ilgili kisilerle
iletisim saglanmasi amaglariyla,islenmektedir.

Ayrica yukarida kategorize edilen tim galisan bilgileri saklama ve arsiv faaliyetlerinin yuritilmesi amaciyla,

Islenmektedir.

KiSISEL VERILERINIZIN 3. KiSILERE AKTARILMASI VE AMACI

Ozel Galileo Galilei italyan Lisesi kisisel verilerin islenmesinde KVKK 5. Madde de yer alan acik riza ve istisna
hikUmlerine, 6. Madde de yer alan 6zel nitelikli kisisel verilerle ilgili ve 8. ve 9. Maddeler de yer alan kisisel
verilerin aktarilmasi diizenlemelerine ve Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan yayimlanan kararlara uygun
davranmaktadir.

Ozel Nitelikli Veri niteligindeki ‘Savciliktan Alinacak lyi Hal Belgesi Bilgileri ‘ve ‘Saglik Kurulu Raporu ve Diger
Saglik Bilgileri * KVKK 6. Madde geregi veri sahibinin agik rizasinin alinmadan islenmemekte ve agik riza
alinmadan yurtdisina aktariimamaktadir.

islenen Kisisel verileriniz :

Personel kartlarinin basilabilmesi icin anlasmali oldugumuz basim evine,

Ulasim hizmetlerinin saglanmasi amaciyla Okul Tasimacilik Servis Birimine,

Etkinlik, egitim ve gezi faaliyetleri kapsaminda egitim, organizasyon, seyahat ve konaklama firmalarina,
Mezuniyet kutlamalari organizasyon sirketine,

Yurt disi gezilerle ilgili hazirliklarin yapilmasi amaciyla bilet, rezervasyon ve vize ve seyahat iglemlerini yurtten
kuruluslara,

Yurtdisi Egitim kurumlarina ve Italyan Konsolosluguna, isbirligi yapilan yurtdisi okullara,

Okul faaliyetlerinin yirittulmesi kapsaminda Okul Aile Birligine,

Kanun ve sair mevzuat kapsaminda mevzuattan kaynaklanan yukiumlulikleri yerine getirmek amaciyla yetkili ve
gOrevli kamu kurum ve kuruluslarina,

3.sahislarla olan veya aramizda dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak kullaniimak amaciyla ve yargisal
sureglerin yurltulebilmesi veya takibinin saglanmasi amaciyla her turli yargi makamina, yetki vermis oldugunuz
temsilcileriniz ve avukatlara, avukatlarimiza,

Sdzlesmeye dayall is faaliyetlerinin yiritiilmesi / denetimi ve faaliyetlerin mevzuata uygun yiritilmesi
amaglariyla, vergi ve finans danismanlari da dahil olmak tGzere danismanlik aldigimiz tGglncu kisilere ve
denetcilere

Maas 6demelerinin saglanmasi amaciyla bankalara,

is Kanunu, is Saghig ve Giivenligi Kanunu, Sosyal Giivenlik Kanunu ve ilgili mevzuat kapsaminda gereklilikleri
yerine getirmek amaciyla, Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi, Tirkiye is Kurumu (is-Kur)/Sosyal Giivenlik
Kurumuna ve Denetgilerine, Ortak Saglk Giivenlik Birimine ( OSGB ), s yeri Hekimine,

KVK Kanunu Madde 5 ve 6’ da tanimlanan hukuki sartlar kapsaminda ve diger kanunlarda 6ngorilmesi halinde
aktarilabilmektedir.

KiSISEL VERILERINIZIN TOPLANMA YONTEMI VE HUKUKI SEBEBI



Kisisel verileriniz; web sitesi, internet, e-posta ve cep telefonu tizerinden veya sahsen iletilen belge ve bilgiler,
kagit veya digital ortamda doldurulan formlar, dokiimanlar, iletilen cv bilgileri, imzalanan s6zlesmeler,
basvurunuzun bulundugu insan kaynaklari sirketlerinden saglanan bilgiler, dilekce ve yazili iletiler ve tebli§ edilen
hukuksal belgeler, kameralar vasitasiyla saglanan gorsel veriler vasitasiyla fiziksel ve digital ortamlardan
toplanmaktadir.

Hukuki Sebep

Kanunun 10 uncu maddesinin birinci fikrasinin (¢) bendinde yer alan “hukuki sebep” ten kasit, aydinlatma
yukimlaligu kapsaminda kisisel verilerin Kanunun 5 ve 6 nci maddelerinde belirtilen isleme sartlarindan
hangisine dayanilarak islendigidir.

Ozel Galileo Galilei Italyan Lisesi idari Personeline ait kisisel veriler, KVKK 5. maddede yer alan ve asadida
yer verilen hukuki sebeplere, 6zel nitelikli veriler KVKK 6.maddede yer alan Acik Riza alinmasi hikmune dayali
olarak islenmektedir.

Kimlik bilgileriniz, lletisim bilgileriniz, Ozliik Bilgileriniz ve Mesleki Deneyim Bilgi ve Belgeleriniz, Finansal
bilgileriniz, Calisan Yakinlari Verileri; Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu 5. maddede yer alan Kigisel Verilerin
islenme Sartlarini agiklayan maddelerden;

Madde. 5/2-a : ‘Kanunlarda éngdrulmesi’,

Madde. 5/2-c : “Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin

taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi”,

Madde. 5/2-e: “Bir hakkin tesisi, kullaniimasi veya korunmasi icin veri islemenin zorunlu olmasi,

Madde. 5/2-f “ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla veri sorumlusunun mesru
menfaati i¢in zorunlu olmasi; hukuki sebeplerine,

IP adresi ve Sistem giris sifreleriniz ve Kameralar vasitasiyla isledigimiz géruntu kayitlariniz; Madde. 5/2-e: “Bir
hakkin tesisi, kullanilimasi veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi ve Madde. 5/2-f “ilgili kiginin temel
hak ve 6zgurliklerine zarar vermemek kaydiyla veri sorumlusunun mesru menfaati i¢in zorunlu olmasi; hukuki
sebeplerine dayanarak islenmektedir.

Ozel Nitelikli Veri niteligindeki ‘Savciliktan Alinacak Iyi Hal Belgesi Bilgileri ‘ve ‘Saglik Kurulu Raporu ve Diger
Saglik Bilgileri * KVKK 6. Madde geregi veri sahibinin acik rizasinin alinmadan islenmemekte ve agik riza
alinmadan yurtdisina aktariimamaktadir.

Ozel Galileo Galilei Italyan Lisesi Kisisel verilerin muhafazasini saglamak, amaciyla uygun giivenlik diizeyini
temin etmeye yonelik gerekli her turll teknik ve idari tedbirleri almaktadir.

Bu Kanun ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini gerektiren hukuki
sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel veriler resen veya ilgili kisinin talebi Gzerine veri sorumlusu tarafindan
silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

HAKLARINIZ

Ozel Galileo Galilei italyan Lisesi, Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun 10. maddesine uygun olarak, KVKK
11. Maddede yer alan haklarini Okul idari Personeline bildirmekte, bu haklarin nasil kullanilacagi konusunda
yol géstermektedir.

ilgili kisi haklar KVKK 11. Maddede diizenlenmistir.

KVKK’nun 11. Maddesi kapsaminda veri sorumlularina bagvurarak;

a) Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,

b) Kisisel verileri islenmigse buna iligkin bilgi talep etme,

c) Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullaniimadigini 6grenme,

¢) Yurt icinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarldidi Gglincu kisileri bilme,

d) Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltiimesini isteme,

e) 7 nci maddede Ongoérilen sartlar gercevesinde kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini isteme,

f) (d) ve (e) bentleri uyarinca yapilan islemlerin, kisisel verilerin aktanldigi tiglincu kisilere bildiriimesini isteme,

g) Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin kendisi aleyhine bir
sonucun ortaya ¢gikmasina itiraz etme,

g) Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin giderilmesini,

talep etme haklarina sahipsiniz.



KVKK 13. Madde kapsaminda Bagvuru hakkinizi kullanmak istemeniz halinde;

Basvurunuzu, Ozel Galileo Galilei italyan Lisesi adresine yazili ve islak imzali olarak Turnacibagi Caddesi No:20
Beyoglu — istanbul adresine bizzat teslim edebilir, noter kanaliyla génderebilir veya tarafinizdan tarafindan
okulumuza daha 6nce bildirilen ve okul sisteminde kayith bulunan elektronik postaniz kanaliyla
info@aqalileilisesi.k12.tr adresine iletebilirsiniz.

Basvurunuzda yer alan talepleriniz, talebin niteligine gére en geg otuz (30) giin iginde Ucretsiz olarak
sonuglandirilacaktir

VERiI SORUMLUSU BILGILERI

Unvani . Ozel Galileo Galilei italyan Lisesi
Telefon 1 0(212) 244 4225
0(212) 245 7849
Adres : Turnacibagsi Caddesi No:20 Beyoglu — Istanbul

E-Posta : info@galileilisesi.k12.tr

6698 sayl Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu uyarinca Kisisel verilerim ve sahip oldugum haklar konusunda
acikea bilgilendirildim ve , Ozel Galileo Galilei italyan Lisesi idari Personeline ait Aydinlatma Metnini aldim.

Ad Soyad::

imza
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